[Seu Nome] 

[Empresa] 

[Data]

Assunto: Rescisão de Contrato de Trabalho

Exmos. Senhores,

Venho, por este meio, rescindir o contrato de trabalho celebrado com a vossa empresa, respeitando o aviso prévio de 30 dias, relativamente à data em que pretendo que os seus efeitos cessem dia…de…….de……%

Solicito o apuramento dos valores que me sejam devidos até esta data. Informo que apenas usufrui de [x] dias de férias.

Reitero a minha gratidão pela experiência vivida nesta instituição e desejo os maiores sucessos.

Com os melhores cumprimentos, 

[Assinatura] 

[Nome Completo]
