[Nome da Empresa]

[Nome do trabalhador] 

[Data]

Assunto: Cessação de Contrato de Trabalho

Caro(a) Sr(a). [Nome do Trabalhador],

Com referência ao contrato de trabalho [inserir tipo: a prazo certo / por tempo indeterminado / a tempo parcial, etc.], celebrado entre esta empresa e V. Exa., com início no dia [dd] de [mês] de [aaaa], vimos por este meio comunicar a nossa vontade de proceder à sua cessação, em virtude de [indicar o motivo legal objetivo da rescisão].

A presente decisão produzirá efeitos a partir do dia [dd] de [mês] de [aaaa], sendo esta a data que deverá ser considerada como o seu último dia de trabalho nesta empresa.

Informamos ainda que será atribuída a compensação legal correspondente a [X] dias de remuneração base por cada mês completo de duração do contrato, bem como o pagamento de todos os valores devidos até à data da cessação, incluindo retribuições, subsídios e quaisquer outros direitos adquiridos.

Agradecemos a colaboração prestada durante o período em que esteve ao serviço da empresa e desejamos-lhe sucessos nos seus futuros desafios profissionais.

Com os melhores cumprimentos,

[Assinatura]

[Nome dos Gestores / Representante Legal]

[Nome da Empresa]

